
BİRİMİN ADI: Personel İşleri 

İŞİN ADI: Akademik Personel Yolluksuz- Gündeliksiz Görevlendirmeler İş Akış Süreci 

Görevlendirme Talebi 
7(yedi) güne kadarsa 

7-15 gün arası
kadarsa

15 günden fazla ise 

Görevlendirme tarihinden en 
az 15(onbeş) gün önce 
Görevlendirme Formu 

doldurulur, Bölüm 
Başkanlığına imzalattırılır, 

Görevlendirme tarihinden en 
az 15(onbeş) gün önce 

Bölüme başvuruda bulunulur 

Görevlendirme 
Formu Müdürlüğe 

onaylattırılır 

Bölüm  Müdürlüğe 
bildirir 

Müdürlük U� niversite 
Rektörlüğüne  bildirir Talep Yüksekokul Yönetim 

Kurulu’nda görüşülür ve 
karar U� niversite 

Rektörlüğüne yazılır 

Personel Bilgi Sistemi 
(İzin görevlendirme)’ne 

kaydı yapılır.  

Hayır   Evet 

   Evet   Hayır 

Dosyaya 
kaldırılır ilgiliye tebliğ edilir,  

Dosyaya kaldırılır   

Görevlendirme tarihinden en 
az 15(onbeş) gün önce 

Bölüme başvuruda bulunulur 

Bölüm  Müdürlüğe 
bildirir 

ilgiliye tebliğ edilir,  
Personel Bilgi Sistemi 

(İzin görevlendirme)’ne 
kaydı yapılır,  Dosyaya 

kaldırılır 

Dosyaya 
kaldırılır, 
Üniversite 

Rektörlüğü’ne 
bildirilir. 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                    Cem ARSLAN  
            Yüksekokul Sekreteri 

Dr.Öğr.Üyesi Nejla ÖZMEN 
Müdür 

Rektörlük  Makamı izin 

verdi mi? 

Yurtdışı 

mı? 

DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU

     İŞ AKIŞ ŞEMASI



 

 

 




